[image: C:\Users\root\Desktop\Герб чернобелый.jpg][image: ]АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕВПАТОРИИ
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________                                                                                                      №  _________
ЕВПАТОРИЯ
Об утверждении Инструкции о порядке изъятия, 
хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями 
совершения или предметами административного правонарушения,
 и документов, имеющих значение доказательств по делу 
об административном правонарушении

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Республики Крым от 21.08.2014 № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», Законом Республики Крым                      от 25.06.2015 № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым», Уставом муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, в целях установления в органах местного самоуправления муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым единого порядка изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, администрация города Евпатории Республики Крым п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Инструкцию о порядке изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении.
2. Утвердить форму Протокола изъятия орудий совершения или предметов административного правонарушения и документов, имеющих                     значение доказательств по делу об административном правонарушении (приложение № 1).
 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования  подлежит размещению на официальном портале Правительства Республики Крым – http://rk.gov.ru в разделе: «Муниципальные образования», подраздел – Евпатория, а также на официальном сайте муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым – http://my-evp.ru в разделе «Документы», подраздел – «Документы администрации» в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Евпатории Республики Крым, курирующего управление муниципального контроля администрации города Евпатории Республики Крым.


И.о. главы администрации 
города Евпатории Республики Крым                                                В.С. Оганесян














































ПОДГОТОВЛЕНО   

Начальник управления муниципального 
и контроля                                                                                                             О.В. Татарникова
(руководитель структурного подразделения)                                                                 (ФИО)
«____»________________20___						 

Исполнитель:
Заместитель начальника отдела комплексных 
проверок управления муниципального 
контроля                                                                                                                    Е.Ю. Уварова
(наименование должности)                                                                                                (ФИО)
Раб. тел._____________________					            

СОГЛАСОВАНО
Руководитель аппарата 
администрации                                                                                                              В.А. Грона
«____» ________________20___						                       (ФИО)

Заместитель главы
администрации                                                                                                        С.М. Колганов
«____»________________20___						                         (ФИО)


Начальник управления 
юридического обеспечения администрации 
города Евпатории Республики Крым                                                                 А.П. Доморников     
«____» ________________20___						                           (ФИО)


Начальник отдела правового обеспечения
деятельности управления юридического
обеспечения администрации 
города Евпатории Республики Крым                                                                        М.И. Стогний    
«____» ________________20___					                                        (ФИО)         


Начальник общего отдела
(службы делопроизводства)  
«___» ____________________20___                                                                         Е.Н. Кумарева 
                                                                                                                                                   (ФИО)         









Список рассылки и кол-во экземпляров: УМК – 3 экз.


УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации города Евпатории Республики Крым
от _____________№ ___________


Инструкция
о порядке изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, 
явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств 
по делу об административном правонарушении

1. Общие положения
1.1.  Настоящая Инструкция изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении (далее - вещи и документы), регламентирует деятельность муниципальных служащих администрации города Евпатории Республики Крым, связанную с изъятием вещей и документов в ходе производства по делам об административных правонарушениях, а также деятельность Специализированной организации, уполномоченной на хранение и возврат изъятых вещей и документов по делам об административных правонарушениях.
1.2.  Настоящая Инструкция разработана в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Республики Крым от 25.06.2015 № 117-ЗРК/2015                       «Об административных правонарушениях в Республике Крым», Уставом муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.
1.3.  Вещи и документы до рассмотрения дела об административном правонарушении хранятся в помещении специализированной организации, (далее - специализированное помещение).
1.4. В настоящей Инструкции используются следующие понятия:
1.4.1.  Специализированная организация - муниципальное бюджетное учреждение «Порядок» (далее – МБУ «Порядок»), осуществляющая хранение и возврат изъятых вещей и документов по делам об административных правонарушениях.
1.4.2.  Специализированное помещение - специально оборудованное изолированное помещение, определенное специализированной организацией, предназначенное для хранения вещей и документов.
1.4.3.  Журнал учета - прошитый и пронумерованных журнал, предназначенный для учета вещей и документов. 
1.5. Самовольно размещенные в местах общего пользования муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым вещи, не представляющие ценности, чьи владельцы не установлены, признаются отходами производства и потребления и подлежат вывозу в соответствии с правилами благоустройства территории муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.
2. Порядок изъятия вещей и документов
	2.1. Изъятие вещей и документов, обнаруженных на месте совершения административного правонарушения, осуществляется муниципальными служащими администрации города Евпатории Республики Крым (далее - Администрация), уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях.
              2.2. Изъятие вещей и документов осуществляется в присутствии двух понятых либо с применением видеозаписи.
В случае необходимости применяется фото и киносъемка, иные установленные способы фиксации вещественных доказательств.
2.3.  Об изъятии вещей и документов составляется протокол по форме, утвержденной постановлением Администрации.
2.4.  В случае необходимости изъятые вещи и документы упаковываются и опечатываются на месте изъятия. На упаковку прикрепляется пояснительная надпись с перечнем вложенного, указанием вида и даты процессуального действия, лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, подпись муниципального служащего, осуществившего изъятие.
2.5.  Упакованные изымаемые вещи передаются должностному лицу специализированной организации - МБУ «Порядок» для дальнейшего принятия мер в соответствии с настоящей инструкцией.
2.6.  Изъятые вещи, подвергающиеся быстрой порче, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, сдаются специализированной организацией в соответствующие организации для реализации, а при невозможности реализации для уничтожения.
3. Порядок хранения изъятых вещей

3.1.  Муниципальный служащий, осуществляющий изъятие вещей и документов, принимает необходимые меры по обеспечению их сохранности до момента передачи изъятых вещей сотруднику специализированной организации.
[bookmark: bookmark2]Передача изъятых вещей на хранение осуществляется по акту приема-передачи (приложение № 1). Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах. Один экземпляр приобщается к делу об административном правонарушении, второй экземпляр остается у сотрудника специализированной организации - МБУ «Порядок», ответственного за сохранность изъятых вещей и документов.
3.2.  Хранение изъятых вещей в служебных кабинетах и других не приспособленных для этого помещениях и местах запрещается. Использование изъятых вещей для служебных и иных целей, не связанных с производством по делу об административном правонарушении, не допускается.
3.3.  Дверь в специализированное помещение закрывается на замок и опечатывается с целью недопущения нахождения в нем посторонних лиц. Ключи от специализированного помещения находятся у сотрудника специализированной организации - МБУ «Порядок», ответственного за хранение изъятых вещей и документов.
3.4.  Хранение иных предметов, помимо изъятых вещей и документов, в специализированном помещении запрещается.
3.5.  Ответственным за хранение изъятых вещей в специализированном помещении является сотрудник специализированной организации - МБУ «Порядок», назначаемый приказом руководителя специализированной организации - МБУ «Порядок» (далее - ответственный сотрудник).
3.6.  Доступ в специализированное помещение возможен только в присутствии ответственного сотрудника. В случае отсутствия ответственного сотрудника доступ в специализированное помещение может быть осуществлен лицом, назначаемым приказом руководителя специализированной организации - МБУ «Порядок», исполняющим обязанности ответственного сотрудника.
3.7.  При выявлении ответственным сотрудником специализированной организации - МБУ «Порядок» наличия признаков объектов, подвергающихся быстрой порче в изъятых вещах, осуществляется вызов муниципального служащего, осуществившего изъятие, а также представителя Территориальный отдел по Западному Крыму Межрегионального управления Роспотребнадзора по Республике Крым и городу Севастополю, для принятия решения о дальнейшем хранении, либо при невозможности хранения, решения о утилизации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4. Порядок учета изъятых вещей
4.1. Учет изъятых вещей, хранящихся в специализированном помещении, ведется в журнале учета изъятых вещей и документов (далее - журнал учета) (приложение № 2), который находится у ответственного сотрудника.
4.2.  Журнал учета должен быть прошит, пронумерован и заверен печатью административной комиссии муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.
4.3.  Записи в журнале учета производятся только ответственным сотрудником.
4.4. Запись в журнале учета производится в хронологическом порядке, каждая изъятая вещь записывается отдельно, при изъятии нескольких однородных предметов проставляется их количество. 
При регистрации в журнале учета отражаются: дата поступления изъятых вещей, их наименование, количество, номер дела об административном правонарушении, подпись, должность, фамилия, имя, отчество лица, сдавшего и принявшего на хранение изъятые вещи, дата возврата изъятых вещей.

5. Порядок возврата изъятых вещей и документов

	5.1. Основанием для возврата изъятых вещей и документов является постановление по делу об административном правонарушении или постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении.
	5.2. Лицо, являющееся собственником изъятых вещей и документов, либо его представитель по доверенности вправе явиться по месту нахождения специализированного помещения, где хранятся изъятые вещи,                                         с постановлениями по делу об административном правонарушении и квитанциями (либо ее копиями) об оплате штрафов, вынесенных в отношении правонарушителя административной комиссией муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, для возврата изъятых вещей.
	5.3. Изъятые вещи и документы, в отношении которых принято решение о возврате их законным владельцам и которые не востребованы ими, хранятся после вступления постановления по делу об административном правонарушении в законную силу в течение месяца. Если в течение этого срока ходатайства о возврате изъятых вещей и документов либо иных обращений от владельца данных объектов или уполномоченного им лица не поступило, распоряжение изъятыми вещами осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
























Приложение № 1
к Инструкции
о порядке изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения	или	предметами
административного правонарушения, и документов,	имеющих значение
доказательств по делу об административном правонарушении

Акт
приема-передачи изъятых вещей и документов на хранение №	____
	20_ г         	      ___________________________
                                                                                         (наименование населенного пункта)

Мы, нижеподписавшиеся:
1.______________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, наименование подразделения, фамилия, имя, отчество)
2.______________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, наименование подразделения, фамилия, имя, отчество)
Составили настоящий акт о том, что первый передал, а второй принял на хранение до рассмотрения дела об административном правонарушении                         от__________________№________в отношении_________________________
_________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица или данные юридического лица)

в отношении которого осуществляется производство по делу об административном правонарушении, следующие изъятые вещи и документы:

	№№
п/п

	Наименование изымаемой вещи
	Единица измерения
	Количество

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	



Передал ___________________________________________________________
		(подпись)	                                                                                        (фамилия, имя, отчество)
Принял ___________________________________________________________
		(подпись)	                                                                                        (фамилия, имя, отчество)
Примечание: В графе 2 подробно указываются сведения о виде и иных идентификационных признаках изъятых вещей.

Приложение № 2
к Инструкции
о порядке изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения	или	предметами
административного правонарушения, и документов,	имеющих значение
доказательств по делу об административном правонарушении


                                                            Журнал №_____
учета изъятых вещей


	№ п/п
	Дата изъятия вещей
	ФИО 
правонарушителя
	Сведения об изъятых вещах и документах (наименование, количество)
	ФИО
ответственного 
лица

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Приложение № 1
к постановлению администрации города      Евпатории Республики Крым
от _____________№ ___________
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	АДМІНІСТРАЦІЯ
МІСТА ЄВПАТОРІЇ
РЕСПУБЛІКИ КРИМ
	АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА ЕВПАТОРИИ
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
	КЪЫРЫМ
ДЖУМХУРИЕТИНИНЪ
ЕВПАТОРИИ ШЕЭР
МЕМУРИЕТИ



пр. Ленина 2, г. Евпатория, Республика Крым, 297408,  тел. (36569) 3-15-30, факс (36569) 6-06-27,
e-mail: adm@evp.rk.gov.ru, сайт: http://my-evp.ru.


ПРОТОКОЛ
об изъятии вещей и документов
№______________

«___»_________20___ г.                                                                                                    ____________________         
         (дата составления)                                                                                                                                                          (место составления)


Мною,_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность,  фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол, № и дата выдачи служебного удостоверения)

осуществляющим производство по делу об административном правонарушении
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(основания для возбуждения дела об административном правонарушении)
в отношении ___________________________________________________________________
(наименования физического, юридического лица)


в присутствии понятых:
1._____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Проживающего по адресу:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Проживающего по адресу:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Которым разъяснены их права и обязанности, предусмотренные  ст. 25.7 КоАП РФ.
Замечания понятых: __________________________________________________________
1._______________                                              2. ________________
              (подпись)                                                                                                        (подпись)

Руководствуясь ст. 27.10 КоАП РФ, составлен протокол изъятия вещей и документов, принадлежащих ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес физического лица, юридического лица)

Сведения об изъятых вещах и документах:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид, количество, идентификационные признаки изъятых вещей)
Сведения о специалисте (если привлекался):

(должность, фамилия, имя, отчество, место жительства/пребывания, реквизиты документа, подтверждающего наличие специальных познаний)
которому разъяснены его права и обязанности, предусмотренные ст. 25.8 КоАП РФ, и он предупрежден об административной ответственности со статьями 17.7, 17.9 КоАП РФ.
_____________________                         _______________                ______________
(должность, фамилия, инициалы)                                                      (подпись)                                                      (подпись)

Сведения о применении фото-, киносъемки, видеозаписи, иных способов фиксации вещественных доказательств:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о вручении (направлении по почте заказным почтовым отправлением) копий изъятых документов:
_______________________________________________________________________________
муниципальный инспектор _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________                                        _____________            ______________
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)                                          (дата)

Подписи присутствующих лиц:
_______________________                                        _____________           
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)     

______________________                                        _____________            
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)           

Подпись лица, у которого изъяты вещи и документы  
_______________________                                        _____________            
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)                                
                  
Подписи понятых:
_______________________                                        _____________           
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)                                          
_______________________                                        _____________            
           (фамилия, инициалы)                                                                                          (подпись)
           
Копию протокола получил: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество законного представителя, защитника с указанием реквизитов документов подтверждающих полномочия)

От подписи в протоколе отказался:

(подпись должностного лица, составившего протокол)
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